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Richtlinie A

Wirtschaftsplan, Rechnungslegung und Jahresabschluss (RA)

RA 1

1.1

1.2

13

RA 2
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2.2

2.3

24

2.5

RA 3

3.1

Grundlagen und Zweck des Rechnungswesens

Das Rechnungswesen bildet das Zahlenwerk der Fihrungstatigkeit
ab, auf der die gegenwartige und zukinftige Verbandsarbeit aufbaut.
Herkunft und Verwendung der Eigenmittel' werden mit dem Rech-
nungswesen nachgewiesen®.

Die Rechnungslegung ist dabei die fortlaufende Tatigkeit zur Erfll-
lung nachstehend beschriebener Aufgaben und der Jahresabschluss
die periodische wiederkehrende Dokumentation der Vermodgens-
und Ertragslage.

Aufgaben des Rechnungswesens

Das Rechnungswesen hat die Aufgabe, das gesamte Verbandsge-
schehen auf allen Ebenen zahlenmafiig zu erfassen, zu Gberwachen
und auszuwerten.

Die Dokumentation erfolgt durch zeitnahe, zeitrichtige, geordnete,
unsaldierte, lickenlose, wahre und fortlaufende Aufzeichnung sémt-
licher Geschéftsfalle anhand von Belegen.

Die Information der Mitglieder- / Delegiertenversammlung, des (er-
weiterten) Vorstands / des (erweiterten) Prasidiums, Ubergeordneter
Gliederungen, Behorden, usw. Uber die Vermdgens- und Ertragslage
erfolgt dabei als periodisch wiederkehrende Berichterstattung in
Form eines durch Revisoren gepriften und vom Vorstand / Présidi-
um beschlossenen Jahresabschlusses.

Eine (Selbst)kontrolle des Reservistenverbandes, seiner Landes-
gruppen und deren Untergliederungen erfolgt durch die Angaben im
Rechnungswesen Uber Tatigkeit, Wirtschaftlichkeit und satzungs-
gemalem Zweck.

Planungsaufgaben (Wirtschaftsplan) werden durch Bereitstellung
von Zahlenmaterial als Grundlage fir satzungsgeméafRe Entschei-
dungen uber die Durchfihrung und Finanzierung von z.B. Unter-
stutzungen, Investitionen, Vorhaben, usw. erleichtert.

Anforderungen an das Rechnungswesen

Das gesamte Prasidium bzw. der gesamte Vorstand der jeweili-
gen Gliederung ist fur seine Rechnungslegung verantwortlich.
Deshalb mussen die Aufzeichnungen fur diesen Personenkreis klar
und nachvollziehbar sein®. Sie miissen insbesondere so beschaffen
sein, dass sie den Revisoren, den Ubergeordneten Revisoren, Insti-
tutionen und Behérden (z.B. Finanzamt, Wirtschaftskontrolldienst
usw.) innerhalb angemessener Zeit einen Uberblick tber alle Ge-
schéaftsvorfalle und Uber die tatsachliche Lage des Bundesverban-

' § 1 Absatz (4) FinO vom 1.1.2014
% § 13 Abs. (1) FinO vom 1.1.2014
% § 145 Absatz 1 der Abgabenordnung (AO)
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3.2

3.3

RA 4

4.1

4.2

RA 5

5.1

5.2

5.3

5.4

RA 6

6.1

6.2

des, der Landesgruppen oder deren Untergliederungen vermitteln
kénnen®.

Die Eintragungen sind dokumentenecht vorzunehmen. Radieren und
unkenntlich Machen sind unzuléssig. Anderungen sind so zu strei-
chen, dass der urspriingliche Eintrag lesbar bleibt; eine Anderung ist
mit dem Datum und dem Namenszeichen zu versehen®.

Die Aufzeichnungen sollen ohne technische Hilfsmittel lesbar sein.
Anderweitig ist sicher zu stellen, dass auf Anforderung die Aufzeich-
nungen jederzeit lesbar und verwertbar gemacht werden kénnen.

Wirtschaftsplan

Die voraussichtlichen Vermdgensbewegungen eines zukunftigen
Kalenderjahres sind als Absichtserklarung des Prasidiums / Vor-
stands in einem Wirtschaftsplan als sicher zu erwartende Einnah-
men und satzungsgemale Ausgaben gegenuber zu stellen.

Der Wirtschaftsplan soll entsprechend dem Jahresabschluss geglie-
dert sein (vergleiche RA 8) und auf dem Jahresabschluss des Vor-
jahres basieren. Er ist so rechtzeitig zu erstellen und zu beschliel3en,
dass die Gliederung handlungsfahig bleibt.

Belegwesen

Ein Beleg ist der schriftiche Nachweis Uber einer Einnahme oder
Ausgabe.

Ein Beleg muss mindestens Folgendes enthalten:

- Zahlungspflichtiger und Zahlungsempfanger

- Zahlungsbetrag

- Zahlungsgrund bzw. Zweckbestimmung

- Belegdatum sowie Datum und Nummer der Aufzeichnung

Bei Ausgabenbelegen muss die satzungsgeméfRe Verwendung er-
kennbar sein oder vermerkt werden und den die Zahlung begrin-
denden Beschluss des Prasidiums / Vorstandes (z.B. durch Hinweis
auf den Tagesordnungspunkt des entsprechenden Protokolls) auf-
weisen.

Die Durchschrift oder Kopie einer Quittung bei Barzahlungen oder
Kontoausziige eines Kreditinstitutes gelten als Beleg, wenn die Vo-
raussetzungen RA 5.2 und RA 5.3 erfiillt sind. Fehlen diese Anga-
ben oder fehlt ein Fremdbeleg, so ist ein Eigenbeleg mit den ent-
sprechenden Angaben zu erstellen.

Aufzeichnungen

Die Form der Aufzeichnung ist freigestellt, so dass die notwendigen
Dokumentationen z.B. in Loseblatt-, Kartei-, Heft- oder Buchform
gefuhrt werden kénnen. Dies kann schriftlich in Einzelaufzeichnun-
gen oder in zusammengefasster Form (Journal) mit oder ohne Un-
terstiitzung eines EDV-Programms erfolgen. Die Entscheidung trifft
jede Gliederung fir sich in eigener Zustandigkeit.

Einnahmen sind alle zuflieBenden Vermdgenswerte, unabhangig
von ihrer Herkunft, z. B. Beitrag, Beitragsanteil, Beitragsruckfluss,
eingehende Zinsen, Spenden (mit oder ohne Spendenbescheini-
gung), Ubertragene Gegenstande (Preise fur Wettkampfe, Sach-
spenden), Zuschisse anderer Verbandsgliederungen, Einnahmen

“ § 145 Absatz 2 der Abgabenordnung (AO)
® § 146 Absatz 4 der Abgabenordnung (AO)
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

aus eigenen Veranstaltungen usw.; entsprechend sind Ausgaben
alle abflieBenden Vermdgenswerte.

Bargeld und Guthaben bei Kreditinstituten sind die flissigen Vermo-
gensmittel. Nicht flissige Vermogensmittel sind insbesondere
Grundstiicke und Gebaude (RK-Heim), Gegenstande, Forderungen
etc.

Alle baren Einnahmen und Ausgaben sind schriftlich in einem Kas-
senbuch aufzuzeichnen. Die Dokumentation muss mindestens ent-
halten:

- Buchungsdatum

- Beschreibung des Geschéftsvorfalles (Text)

- Betrag (fur jede Einnahme und Ausgabe eine eigene Buchung)

- Bestand

- Hinweis auf Beleg (Belegnummer)

Alle Einnahmen und Ausgaben des unbaren Zahlungsverkehrs er-
folgen Uber die vom Bundesschatzmeister oder den Schatzmeistern
der Landesgruppen eingerichteten Konten bei Kreditinstitutionen.
Fur jedes Konto (Girokonto, Sparbuch, Festgeldkonto u. &.) ist eine
gesonderte Dokumentation zu flhren. Sie muss mindestens den An-
forderungen von RA 6.4 entsprechen und kann auch aus der Samm-
lung der Kontoausziige mit den zugehérigen Belegen nach RA 5 be-
stehen. Fur die treuhénderische Verwaltung und Verteilung der Bei-
tragsanteile und Beitragsrickflisse auf Landes-, Bezirks- oder
Kreisebene ist das Fihren eines gesonderten Bankkontos sinnvoll
aber nicht zwingend vorgeschrieben, um die verwalteten Gelder von
den Eigenmitteln der betroffenen Gliederung zu trennen.

Die nichtflissigen Vermdgensmittel sind in einem Bestandverzeich-
nis (Inventar) zu fuhren. Ggf. ist der Aufbewahrungsort durch Aus-
gabebeleg (Empfangsbestatigung) nachzuweisen und dem Be-
standsverzeichnis beizufigen. Jéhrlich soll eine kdrperliche Be-
standsaufnahme (Inventur) erfolgen. Vor Neuwahlen muss eine In-
ventur durchgefuhrt werden, deren Ergebnis Bestandteil des Jah-
resabschlusses ist.

Bei groReren Veranstaltungen ist eine gesonderte Dokumentation
und Abrechnung zu empfehlen. Werden Mittel des Bundeshaushal-
tes (Zuwendungsmittel) zur Finanzierung mit verwendet (Mischfi-
nanzierung), ist die gesonderte Abrechnung zwingend. Eventuell
kann die Einrichtung eines Sonderkontos notwendig sein. Die ge-
sonderte Dokumentation und Abrechnung muss die Mindestanforde-
rungen des RA 6.4 erfullen und darf von den dazugehdrigen Bele-
gen nicht getrennt werden.

Alle Gliederungen haben die Eigenmittel nur satzungsgemalf,
zeitnah und unter Beachtung einer wirtschaftlichen und spar-
samen Haushaltsfihrung zu verwenden (auszugeben). Das An-
sammeln von Vermdgen ist kein Verbandszweck. Wirtschaftliche
Haushaltsfuhrung bedeutet nicht, die billigste Losung zu wahlen,
sondern mit den eingesetzten Mitteln den gré3tmdoglichen Erfolg zu
erzielen.

Eine satzungsgemale Verwendung ist dann gegeben, wenn damit
die im Artikel 2 der Satzung genannten Zwecke verfolgt werden. Ei-
ne zeitnahe Verwendung ist dann gegeben, wenn die Mittel im Jahr
des Zuflusses, sonstige Ricklagen im zweiten auf die Bildung fol-
genden Jahr als erstes ausgegeben werden®.

Jede Ausgabe ist vom Prasidium / Vorstand zu beschlieRen, der
Beschluss ist zu dokumentieren. Wiederholt wiederkehrende Ausga-

® § 55 Absatz 1 Ziffer 5 der Abgabenordnung (AO)
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RA 7

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5.

7.6

ben (z.B. Fahrtkosten zu bestimmten Veranstaltungen wie z. B. Sit-
zungen der Vorstande, Zuschiisse zu Jubilden der Untergliederun-
gen etc.) kénnen in einem Dauerbeschluss gefasst werden.

Jahresabschluss / Mittelverwendung

Der Jahresabschluss ist die periodische wiederkehrende Dokumen-
tation Uber die Vermdgens- und Ertragslage und besteht aus min-
destens folgenden Teilen:

- Zusammenstellung aller Einnahmen und Ausgaben des Kalender-
jahres mit der Ermittlung des Jahresergebnisses (Einnahmen-
Uberschuss-Rechnung)

- Zusammenstellung und Entwicklung aller Vermégenswerte und
Rucklagen

- Zusammenstellung und Entwicklung bestehender Zahlungsver-
pflichtungen

Das Jahresergebnis nach RA 7.1 ist durch Einstellung in bzw. Auf-

[6sung von Ricklagen zu verwenden.

Fur die freien Riicklagen’ brauchen bei der Bildung noch keine

Zweckbestimmungen festgelegt zu werden. Sie durfen nur fir sat-

zungsgemale Ausgaben aufgeldst werden. Jéhrlich darf der freien

Rucklage hochsten ein Drittel des Uberschusses aus der Vermo-

gensverwaltung (z.B. Zinseinnahmen abziiglich der Kontogebtihren)

und darliber hinaus hoéchstens 10 Prozent der sonstigen nach 8§ 55

Absatz 1 Nummer 5 Abgabenordnung (AO) zeitnah zu verwenden-

den Mittel zugefuhrt werden. Wurde der Hochstbetrag fir die Bildung

der freien Ricklage in einem Jahr nicht vollstdndig ausgeschopft,
darf diese unterbliebene Zufuhrung in den folgenden zwei Jahren
nachgeholt werden (Nachholung®).

Zweckgebundene Ricklagen® konnen firr satzungsgemaRe Aus-

gaben in der Zukunft (z.B. gréRere Veranstaltungen, Mitglieder- /

Delegiertenversammlungen, Mandatstragerschulung, Jubildum, gro6-

Rere Anschaffungen, Sozialfond u. &.) gebildet werden. Ihre Bildung

ist nur zuldssig, wenn fur das Vorhaben bereits konkrete Zeitvorstel-

lungen bestehen. In der Praxis hat sich hier ein Funf-Jahres-

Zeitraum bewahrt, mit entsprechender Begriindung ist aber auch ein

langerer Zeitraum denkbar.

Fur die beabsichtigte Wiederbeschaffung von Wirtschaftsgitern, die

zur Verwirklichung der steuerbegulnstigten, satzungsmafigen Zwe-

cke erforderlich sind, kann eine Riicklage fiir Wiederbeschaffung*’
gebildet werden. Die Hohe der Zufiihrung bemisst sich nach der Ho6-
he der regularen Absetzung fir Abnutzung (AfA) des zu verwenden-
den Wirtschaftsguts nach den amtlichen Abschreibungstabellen der

Finanzverwaltung.

Nicht als zweckgebundene oder freie Riicklagen sowie als Riicklage

fur Wiederbeschaffung verwendete Jahresergebnisse sind als sons-

tige Rucklagen auszuweisen. Die sonstigen Ricklagen dienen der

Zahlungsfahigkeit der Gliederung bis zum Eingang der Beitrage

/Beitragsrickflisse. Sie sind nach dem Jahr des Zuflusses spates-

tens in den folgenden zwei Kalenderjahren flr satzungsgeméaile

Zwecke aufzulésen (auszugeben)'’. Die Auflosung ist im Jahresab-

schluss nachzuweisen.

" § 62 Absatz 1 Ziffer 3 der Abgabenordnung (AO)
8 § 62 Absatz 1 Ziffer 3 Satz 2 der Abgabenordnung (AO)
° § 62 Absatz 1 Ziffer 1 der Abgabenordnung (AO)
105 62 Absatz 1 Ziffer 2 der Abgabenordnung (AO)
'! § 55 Absatz 1 Ziffer 5 der Abgabenordnung (AO)
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7.7 Die Entwicklung der eingegangenen Verpflichtungen (z.B. laufende
Mietvertrage, bereits vergebene Auftrédge, Bestellungen oder noch
nicht bezahlte Rechnungen), die in den Folgejahren ausgabewirk-
sam werden, ist zu erlautern.

RA 8 Abrechnungsbeispiele
8.1 Zur Uberpriifung der Gemeinniitzigkeit erwartet die Finanzverwal-
tung eine ausfiihrliche Gliederung einer Einnahmen-Uberschuss-

Rechnung, die wie folgt gegliedert sein konnte:

Ideeller Bereich = Verwirklichung und Foérderung
des Satzungszwecks

Einnahmen
Beitrage
. auf Bundesebene
- zugewiesene Beitragsanteile
. auf Landesebene
- eingegangene Mitgliedsbeitrége
. auf Bezirks-, Kreis- und RK-Ebene
- zugewiesene Beitragsruckflisse
2. Erhaltene Spenden

. mit erteilter Spendenbescheinigung an Spender
. ohne Spendenbescheinigung an Spender (z.B. spontane
Sammlung)

3. Erhaltene Zuschisse
4. Sonstige Einnahmen

... ohne Zinseinnahmen, siehe Teil Il.
. ohne Einnahmen aus Vermietung und Verpachtung, siehe
Teil Il.
. ohne Einnahmen aus wirtschaftlichem Geschéftsbetrieb,
siehe Teil Il

.. Auflésung sonstiger Riicklagen

. Teil/Auflésung freier und zweckgebundener Riicklagen
... weitere Einnahmen der jeweiligen Gliederung
Summe der Einnahmen

e

Ausgaben
Weiterleitung von Beitragen
. auf Landesebene
- Abfuihrung der Beitragsanteile des Bundes
. auf Landes-, Bezirks- und Kreisebene
- Auszahlung der Beitragsruckflisse

2. Fihrung und Verbandsarbeit
. Mitglieder-/Delegiertenversammliung
. Sitzung des (erweiterten) Préasidiums / Vorstandes

... Tagung Arbeitskreise und Ausschiisse
.. Aufwendungen fir militarische Ausbildung,
sicherheitspolitische Arbeit u.&.

. Reisekosten, Spesen, etc.

. eventueller pauschaler Auslagenersatz

. Porto, Telefon, Buromaterial

. Bewirtung und Betreuung

. Ehrengaben, Preise u. &.

. Unterstitzungen und gezahlte Zuschiisse

=
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3.

e

=@

. Schulungen und Unterweisungen

. Kontofuihrungsgebihren u.&., Siehe Teil Il

.. weitere Ausgaben der jeweiligen Gliederung
Presse- und Offentlichkeitsarbeit

. Herstellung und Versand von Informationsmaterial

. Internetkosten

. Kosten fur Herstellung der Werbung, siehe Teil lll

. Tag der Reservisten

. Kosten fur eigene Veranstaltungen

.. Werbemittelbeschaffung

.. weitere Ausgaben der jeweiligen Gliederung

Sonstige Ausgaben
. ohne Ausgaben aus Vermietung und Verpachtung,
siehe Teil II.
. ohne Ausgaben aus wirtschaftlichem Geschéftsbetrieb,
siehe Teil Il

. Wweitere Ausgaben der jeweiligen Gliederung
Summe der Ausgaben

Teilergebnis Verwirklichung und Férderung des Satzungs-
zwecks als Differenz zwischen Einnahmen und Ausgaben

Vermdgensverwaltung

Einnahmen
Mieten und Pachten
. aus der Uberlassung von Grundstiicken
. aus der Verpachtung des RK-Heims
. aus der Uberlassung von beweglichen Gegenstanden
... weitere Miet- und Pachteinnahmen
Zinseinnahmen
. Sparbucher
. Fest- und Termingelder
. ahnliche nach FinO zugelassene Anlagen

Sonstige Einnahmen
. ohne Einnahmen aus wirtschaftlichem Geschéftsbetrieb,
siehe Teil Il

.. weitere Einnahmen der jeweiligen Gliederung
Summe der Einnahmen

Ausgaben
Direkte Kosten der Vermdgensverwaltung

. aus der Uberlassung von Grundstiicken
. aus der Verpachtung des RK-Heims
. aus der Uberlassung von beweglichen Gegenstanden
. Weitere Miet- und Pachtausgaben
Kosten des Geldverkehrs
. Gebihren
. Stuckzinsen und Steuereinbehaltungen
.. weitere Ausgaben der jeweiligen Gliederung
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>

B.

C.

Sonstige Ausgaben
. ohne Ausgaben aus wirtschaftlichem Geschéftsbetrieb,
siehe Teil Il

.. weitere Ausgaben der jeweiligen Gliederung

Teilergebnis Vermdgensverwaltung als Differenz zwischen
Einnahmen und Ausgaben

Wirtschaftliche(r) Geschéaftsbetrieb(e)

Einnahmen

.. aus dem Betrieb eines RK-Heims

. aus dem Verkauf von Speisen und Getranken
(bei Veranstaltungen)

.. aus Basaren, Flohmarkten, Altmaterialsammlungen

. aus kommerzieller Werbung und Inseraten
(z.B. RK-Kurier u.a.)

. aus der Aufnahme einer Firmen- oder Markenbezeichnung
gegen Entgelt auf die Internetseite etc.

.. Auflésung sonstiger Riicklagen

. Teil/Auflésung freier und zweckgebundener Ricklagen

.. weitere Einnahmen der jeweiligen Gliederung

Ausgaben
... die unmittelbar im Zusammenhang mit den o.a. Einnahmen

stehen
.. weitere Ausgaben der jeweiligen Gliederung

Teilergebnis(se) wirtschaftliche(r) Geschéaftsbetrieb(e) als
Differenz zwischen Einnahmen und Ausgaben

Ggf. kann eine weitere Untergliederung der einzelnen wirtschaftli-
chen Geschéftsbetriebe aus steuerrechtlichen Grinden sinnvoll
sein. Ebenso tragt die Erlauterung der einzelnen Positionen zum
weiteren Verstandnis bei.

IV. Jahresergebnis

Teilergebnis Verwirklichung und Férderung des
Satzungszwecks

+ Teilergebnis Vermégensverwaltung
+ Teilergebnis(se) wirtschaftliche(r) Geschéaftsbetrieb(e)
Saldo der Teilergebnisse

Ergebnisverwendung

Saldo der Teilergebnisse

= zuverwendender Betrag fur die Rucklagen

- Einstellungen in die freien Ricklagen
Einstellungen in die zweckgebundenen Ricklagen
Einstellung in die Ricklage fur Wiederbeschaffung
- Einstellungen in die sonstige Riicklage
Kontrollsaldo = 0
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8.2.

8.2.1.

Beispiele

Der Jahresabschluss einer Kreisgruppe

Im Rahmen der jahrlichen Rechnungslegung wird der Jahresab-
schluss in der Regel als Gegenuberstellung der jéhrlichen Einnah-
men und Ausgaben prasentiert werden. Fir eine Kreisgruppe waren

folgende Wertansatze denkbar:

Einnahmen 01.01. bis 31.12.01 (Mittelzuflisse)

Beitragsruckflisse

von der Landesgruppe erhalten; basierend auf dem
Mitgliederbestand vom 31.01.01 = 1.245 Mitglieder
Abschlagszahlung

geman Beschluss des erweiterten Landesvorstandes
fur 1.170 zahlende Mitglieder a 8,50 €
Restzahlungen

fur 1.160 Mitglieder 4 1,25 €

Sonderausschiittung

auf Beschluss der Landesgruppe

Nachzahlung

fur Eingdnge von sdumigen Zahlern fur 25 Mitglieder
410,00 €

Summe der Beitragseingange

Spenden
Keine erhalten im Jahr 01

Zuschisse
aus Bundeshaushaltsmittel fur Sicherheitspoltische
Arbeit und Militéarische Ausbildung in VVag

Vereinsheim der Kreisgruppe
Nettoeinnahmen aus dem Verzehr von Speisen und
Getranken ...

... darauf 19% Umsatzsteuer
(Mit Bruttoeinahmen von 17.552,50 € > 17.500 € ist
die Kreisgruppe kein Kleinunternehmer mehr!)

9.945,00 €
1.450,00 €

805,00 €

250,00 €

12.450,00 €

0,00 €

3.997,50 €

14.750,00 €
2.802,50 €

Summe aller Einnahmen (Mittelzuflisse)

34.000,00 €

Ausgaben 01.01. bis 31.12.01 (Mittelabfllisse)

Beitragsruckflisse

an Reservistenkameradschaften

Abschlagszahlung

geman Beschluss des erweiterten Kreisvorstandes
fur 1.170 zahlende Mitglieder & 2,50 €
Restzahlungen

fur 1.160 Mitglieder 4 0,25 €

Nachzahlung

fur Eingdnge von sdumigen Zahlern fur 25 Mitglieder
410,00 €

Summe der Beitragsabfliisse

Satzungsgemale Ausgaben fir:

4.095,00 €

290,00 €

250,00 €

4.635,00 €
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Vorstandsarbeit 84,00 €
Sicherheitspolitische Offentlichkeitsarbeit 5.240,30 €
Militérische Ausbildung 1.243,70 €
Wettkdmpfe und Meisterschaften 793,65 €
Schulungen und Ausbildung 2.380,00 €
Mitgliederpflege 1.080,50 €
Ehrungen / Représentation 119,00 €
Porto / Telefon / Burobedarf / Verwaltungskosten 66,35 €
Vereinsheim der Kreisgruppe
Wareneinkauf netto ohne Umsatzsteuern 13.550,00 €
abziehbare Umsatzsteuern 7% 560,00 €
abziehbare Umsatzsteuern 19% 1.280,00 €
Personal und Versicherungen 662,00 €
Sonstige betriebliche Aufwendungen 500,50 €
Summe aller Ausgaben (Mittelabfliisse) 32.195,00 €
Uberschuss 01.01. bis 31.12.01 1.805,00€
Liguides Vermdgen 31.12.01 Vorjahr
Bargeld 1.000,00 € 103,38 €
Bankkonten vom Landesschatzmeis-
ter eingerichtet:
- Sparkonto (Auflésung im Jahr 01) 0,00 € 10,38 €
- Girokonto 4.784,00€ 3.865,24 €
Summen 5.784,00 € 3.979,00 €
1.805,00 €
Saldo 5.784,00 € 5.784,00 €
Rucklagen 31.12.01 Vorjahr
Freie Ricklage
(8 62 Abs. 1 Nr. 3 AO) 2.580,00 € 775,00 €
Rucklage )
(8 62 Abs. 1 Nr. 1 AO) zur Uberbri-
ckung des Beitragseinganges 3.204,00 € 3.204,00 £
Summen 5.784,00€ 3.979,00 €

Wie die Entwicklung der Ricklagen erfolgen kann, wird unter 8.3.
aufgezeigt

Zum Nachweis der Gemeinnutzigkeit bei der zustandigen Finanz-
verwaltung ist eine Gliederung nach dem Schema 8.1. zweckmé&Rig:

Ideeller Bereich 01.01. bis 31.12.01
Einnahmen (Mittelzuflisse)

Beitragseingange 12.450,00 €
Spenden 0,00 €
Zuschisse 3.997,50 €
Summe der Einnahmen (Mittelzuflisse) 16.447,50 €
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Ideeller Bereich 01.01. bis 31.12.01
Ausgaben (Mittelabflisse)

Beitragsabflisse 4.635,00 €

Vorstandsarbeit 84,00 €

Sicherheitspolitische Offentlichkeitsarbeit 5.240,30 €

Militérische Ausbildung 1.243,70 €

Wettkdmpfe und Meisterschaften 793,65 €

Schulungen und Ausbildung 2.380,00 €

Mitgliederpflege 1.080,50 €

Ehrungen / Représentation 119,00 €

Porto / Telefon / Burobedarf / Verwaltungskosten 66,35 €

Summe der Ausgaben (Mittelabfliisse) 15.642,50 €

Ideeller Bereich 01.01. bis 31.12.01

Uberschuss 805,00€

Wirtschaftlicher Geschéftsbetrieb 01.01.-31.12.01

Vereinsheim der Kreisgruppe

Einnahmen (Mittelzuflisse)

Nettoeinnahmen aus dem Verzehr von Speisen und

Getranken ... 14.750,00 €

... darauf 19% Umsatzsteuer 2.802,50 €

(Mit Bruttoeinahmen von 17.552,50 € > 17.500 € ist

die Kreisgruppe kein Kleinunternehmer mehr!)

Summe der Einnahmen (Mittelzuflisse) 17.552,50 €

Wirtschaftlicher Geschéftsbetrieb 01.01.-31.12.01

Vereinsheim der Kreisgruppe

Ausgaben (Mittelabflisse)

Wareneinkauf netto ohne Umsatzsteuern 13.550,00 €

abziehbare Umsatzsteuern 7% 560,00 €

abziehbare Umsatzsteuern 19% 1.280,00 €

Personal und Versicherungen 662,00 €

Sonstige betriebliche Aufwendungen 500,50 €

Summe aller Ausgaben (Mittelabflisse) 16.552,50 €

Wirtschaftlicher Geschéaftsbetrieb 01.01.-31.12.01

Vereinsheim der Kreisgruppe

Uberschuss 1.000,00€

Liguides Vermdgen 31.12.01 Vorjahr

Bargeld 1.000,00 € 103,38 €

Sparkonto (Auflosung im Jahr 01) 0,00 € 10,38 €

Girokonto 4.784,00€ 3.865,24 €

Summen 5.784,00 € 3.979,00 €
1.805,00 €

Saldo 5.784,00 € 5.784,00 €
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8.2.2.

Rucklagen 31.12.01 Vorjahr

Freie Ricklage

(8 62 Abs. 1 Nr. 3 AO)

Rucklage

(8 62 Abs. 1 Nr. 1 AO) zur Uberbrii-
ckung des Beitragseinganges

2.580,00 € 775,00 €

3.204,00 €  3.204,00 €

Summen 5.784,00€ 3.979,00 €

Wie die Entwicklung der Ricklagen erfolgen kann, wird unter 8.3.
aufgezeigt.

Der Jahresabschluss einer Reservistenkameradschaft

Im Rahmen der jahrlichen Rechnungslegung wird der Jahresab-
schluss auch hier in der Regel als Gegenuberstellung der jahrlichen
Einnahmen und Ausgaben prasentiert werden. Weil die Reservis-
tenkameradschaft die Big-Band der Bundeswehr jahrlich zu Gast hat
und dabei fur andere karitative und gemeinnitzige Zweck Geld-
spenden einsammelt wéaren folgende Wertansétze denkbar, um der
Finanzverwaltung aufzuzeigen, dass Gelder fiir andere Organisatio-
nen eingesammelt werden (durchlaufender Posten Einnahmen) und
an diese direkt weitergeleitet werden (durchlaufender Posten (Aus-

gaben):

Einnahmen 01.01. bis 31.12.01 (Mittelzuflisse)

Beitragsruckflisse 350,00 €
Spenden

im Jahr 01 ohne Spendenbescheinigung eingesam-

melt zur Finanzierung der Anschaffung 1.000,00 €
Zuschisse

aus Bundeshaushaltsmittel fr Sicherheitspoltische

Arbeit und Militarische Ausbildung in VVag 650,00 €
Werbeeinnahmen

RK-Info-Broschire 1.000,00 €
Summe aller Einnahmen (Mittelzuflisse) 3.000,00 €
Ausgaben 01.01. bis 31.12.01 (Mittelabflliisse)

Satzungsgemale Ausgaben fir:

Porto / Telefon / Burobedarf / Verwaltungskosten 120,00 €
Sicherheitspolitische Arbeit und Militarische Ausbil-

dung 650,00 €
Wettkdmpfe und Meisterschaften 330,00 €
Anschaffungen 1.000,00 €
Ehrungen / Représentation 50,00 €
Herstellungskosten RK-Info-Broschiire 800,00 €
Summe der Ausgaben (Mittelabfliisse) 3.000,00 €
Uberschuss 01.01. bis 31.12.01 0,00€
Durchlaufender Posten

Spendensammlung Big-Band der Bundeswehr ...

... eingesammelt wurden insgesamt 18.722,09 €
... weitergeleitet wurden davon 18.722,09 €
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Liguides Vermdgen 31.12.01 Vorjahr

Bargeld 100,00 € 103,38 €

Bankkonten vom Landesschatzmeis-

ter eingerichtet:

- Sparkonto (Auflésung im Jahr 01) 0,00 € 10,38 €

- Girokonto 1.879,00€ 1.865,24 €

Summen 1.979,00€ 1.979,00 €
0,00 €

Saldo 1.979,00€ 1.979,00 €

Rucklagen 31.12.01 Vorjahr

Freie Ricklage

(8 62 Abs. 1 Nr. 3 AO) 775,00 € 775,00 €

Rucklage 3

(8 62 Abs. 1 Nr. 1 AO) zur Uberbri-

ckung des Beitragseinganges 1.204,00€ 1.204,00 €

Summen 1.979,00€ 1.979,00 €

Falls die Reservistenkameradschaft die Gemeinnitzigkeit bei der
zustandigen Finanzverwaltung nachweisen méchte/muss ist eine

Gliederung nach dem Schema 8.1. zweckmaRig:

Ideeller Bereich 01.01. bis 31.12.01
Einnahmen (Mittelzuflisse)

Beitragsruckflisse 350,00 €
Spenden 1.000,00 €
Zuschisse 650,00 €
Summe der Einnahmen (Mittelzuflisse) 2.000,00 €
Ideeller Bereich 01.01. bis 31.12.01

Ausgaben (Mittelabflisse)

Porto / Telefon / Burobedarf / Verwaltungskosten 120,00 €
Sicherheitspolitische Arbeit und Militarische Ausbil-

dung 650,00 €
Wettkdmpfe und Meisterschaften 330,00 €
Anschaffungen 1.000,00 €
Summe der Ausgaben (Mittelabflisse) 2.200,00 €
Ideeller Bereich 01.01. bis 31.12.01

Unterschuss - 200,00€
Wirtschaftlicher Geschéaftsbetrieb 01.01.-31.12.01
RK-Info-Broschire

Werbeeinnahmen (keine Umsatzsteuer weil Brutto-

einnahmen < 17.500 €) 1.000,00 €
Herstellungskosten 800,00 €
Wirtschaftlicher Geschéaftsbetrieb 01.01.-31.12.01

Uberschuss 200,00 €

Der Uberschuss des wirtschaftlichen Geschéftsbe-
triebes deckt den Unterschuss im ideellen Bereich
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8.3

Durchlaufender Posten
Spendensammlung Big-Band der Bundeswehr ...

... eingesammelt wurden insgesamt 18.722,09 €

... weitergeleitet wurden davon 18.722,09 €

Liquides Vermdgen 31.12.01 Vorjahr

Bargeld 100,00 € 103,38 €

Bankkonten vom Landesschatzmeis-

ter eingerichtet:

- Sparkonto (Auflésung im Jahr 01) 0,00 € 10,38 €

- Girokonto 1.879,00€ 1.865,24 €

Summen 1.979,00€ 1.979,00 €
0,00 €

Saldo 1.979,00€ 1.979,00 €

Rucklagen 31.12.01 Vorjahr

Freie Ricklage

(8 62 Abs. 1 Nr. 3 AO) 775,00 € 775,00 €

Rucklage )

(8 62 Abs. 1 Nr. 1 AO) zur Uberbri-

ckung des Beitragseinganges 1.204,00€  1.204,00 €

Summen 1.979,00€ 1.979,00 €

Zufuhrung bzw. Nachholung der Zuflihrung zur freien Rucklage im
Sinne von RA 7.4;

Bei genauem Lesen des § 62 Abs. (1) Nr. 3 der AO muss man fest-
stellen, dass die freie Riicklage eine ganz besondere Bedeutung er-
halten hat. Nur im Bereich der Vermdgensverwaltung wird eine Ein-
stellung aus dem erwirtschafteten Uberschuss verlangt. Dariiber
hinaus heif3t es dann 10 Prozent der sonstigen nach § 55 Absatz 1
Nummer 5 zeitnah zu verwendenden Mittel. Damit sind alle Zuflls-
se also Geldeingdnge gemeint mit Ausnahme derjenigen aus der
Vermoégensverwaltung. Nur so wird eine Nachholung der Zufiihrung
plausibel und verstandlich.

Dazu folgendes Beispiel:

Sachverhalt:

Folgende Zuflisse / Einnahmen aus Beitragsrickflissen, Spenden,
Zuschussen und sonstigen Einnahmen sind wie folgt zugeflossen:

Jahr

2013
2014
2015
2016

Alle
Einnahmen

1.500,00 €
1.000,00 €
1.000,00 €
1.000,00 €

Davon
Zinsen
100,00 €

Rest

1.400,00 €
1.000,00 €
1.000,00 €
1.000,00 €

q_ahres-
Uberschuss

100,00 €
100,00 €
-150,00 €
200,00 €
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Aufgabe:

Berechnung der héchst moglichen freien Rucklagen fir 2013 bis 2016:

Fur 2013
Jahr A!Ie D.avon Rest Jahres-
Einnahmen  Zinsen Uberschuss
2013 1.500,00 € 100,00 € 1.400,00 € 100,00 €
1/3 = 33,00 €
10% = 140,00 €
-33,00 € +33,00 €
Mdgliche Einstellung 177,00 €
Einstellung in Hohe Jahresuberschuss -100,00 € -100,00 €
Vortrag fur 2014 / 2015 77,00 €
Fur 2014
Jahr A!Ie D.avon Rest Jahres-
Einnahmen  Zinsen Uberschuss
2014 1.000,00 € 1.000,00 € 150,00 €
10% 100,00 €
Mdbgliche Einstellung 2014 100,00 €
Vortrag aus 2013 fiir 2014 / 2015 50,00 €
Einstellung in Hohe Jahresuberschuss -150,00 € -150,00 €
Nebenrechnung fiir den Vortrag:
Vortrag aus 2013 fir 2014 / 2015 77,00 €
Davon fir 2014 verbraucht -50,00 €
Vortrag auf 2015 27,00 €
Fur 2015
Jahr A!Ie D.avon Rest Jahres-
Einnahmen  Zinsen Uberschuss
2015 1.000,00 € 1.000,00 € -150,00 €
10% 100,00 €
Mdbgliche Einstellung 2014 100,00 €
Einstellung in H6he Jahresiiberschuss 0,00 €
Nebenrechnung fir den Vortrag:
Vortrag aus 2015 fiir 2016 / 2017 100,00 €
Vortrag aus 2013 verféllt nach 2. Jahr 2400-€
Fur 2016
Jahr A!Ie D.avon Rest Jahres-
Einnahmen  Zinsen Uberschuss
2016 1.000,00 € 1.000,00 € 200,00 €
10% 100,00 €
Mdbgliche Einstellung 2014 100,00 €
Vortrag aus 2015 fiir 2016 / 2017 100,00 €
Einstellung in Hohe Jahresuberschuss -200,00 € -200,00 €
Nebenrechnung fiir den Vortrag:
Vortrag aus 2014 fir 2015 / 2016 0,00 €
Vortrag aus 2015 fiir 2016 / 2017 100,00 €
Davon fir 2016 verbraucht -100,00 €
Vortrag auf 2017 0,00 €
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RB 1

1.1

1.2

RB 2

21

RB 3

3.1

3.2

RB 4

4.1

4.2

4.3

Richtlinie B

Prifungsbericht der Revisoren (RB)

Zweck der Prafungen

Mit der Prifung der Rechnungslegung durch die Revisoren wird die
satzungsgemaRe Verwendung der Eigenmittel des Verbandes®
nachgewiesen.

Behordliche Prufungen (z.B. durch Finanzamt) sind hiervon unbe-
rahrt.

Inhalt der Prifungen

Die gewahlten Revisoren einer Gliederung prufen, ob die Bestim-
mungen der Satzung und der Finanzordnung eingehalten wurden.
Das Ergebnis der Prufung wird in einem schriftlichen ,Priufungsbe-
richt der Revisoren” dokumentiert.

Art der Prifungen

Ordentliche Prufungen sind

- die Prufungen der Rechnungslegung eines jeden Kalenderjahres
(Jahresprufung) innerhalb eines Monats nach Erhalt des Jah-
resabschlusses'?,

- die Teiljahrespriifungen vor Neuwahlen**

- die Teiljahresprifungen am Ende eines Kalenderjahres nach
Neuwahlen.

AuRerordentliche Priifungen® erfolgen

- wenn die Revisoren einer nachgeordneten Gliederung nicht ta-
tig werden,

- wenn Vorstande besondere Prifungsauftrdge zur Aufkléarung
eines bestimmten Sachverhalts erteilen.

Prafungsbericht

Im Prufungsbericht muss dokumentiert sein, dass alle in der FinO

(hier insbesondere die Abschnitte IV. — VI. sowie FinO/RA) festge-

legten Bestimmungen uberprift wurden. Die Form des Prifungsbe-

richtes bleibt den Revisoren Uberlassen.

Der Prufungsbericht Gber eine ordentliche Prifung muss die Aussa-

ge enthalten, ob fir den gepriften Zeitraum eine Entlastung empfoh-

len wird oder aus welchen Grunden eine Entlastung nicht empfohlen

wird. Die Entscheidung daruber trifft dann die Mitglieder- bzw. Dele-

giertenversammlung.

Wird fir den Prufungsbericht ein Vordruck verwendet, mussen

- die Angaben ,0 ja O nein“ eindeutig angekreuzt,

- die Streichungen ,Sparbuch ja/rein/nicht eingerichtet” eindeutig
durchgefihrt sein.

Reicht der Platz im Vordruck nicht aus fur alle Feststellungen, sind

diese in einem Beiblatt festzuhalten

12 Art. 2 Abs. 7. der Satzung
13 Fino § 17 Abs. 1

% Fino § 17 Abs. 2

% Fin=5 18
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RB 5 Haftung

5.1 Die mit der Prifung befassten Personen und Gliederungen — diese
vertreten durch den Vorstand (gesamtschuldnerisch) — haften unbe-
schrankt fur die Rechtsfolgen aus unwahren Angaben oder die
Nichtbeachtung dieser Vorschrift.

RB 6 Muster Prifungsbericht der Revisoren

6.1 Folgendes Muster erflllt die Anforderungen nach RB 4 Ziffer 4.1.

Muster

Erlauterungen und Hinweise

Verband der Reservisten der deutschen Bundeswehr e. V.

(Name der Gliederung)

Bericht Uber die Prifung der Rechnungslegung ge-
maf Finanzordnung Abschnitt VIII

A.

1.

Grundlagen
Geprufte Gliederung:

Art und Zeitraum der Prifung:

(Jahresprifung / Teiljahresprifung fir das Jahr ...... )
(AuBerordentliche Priifung gem. Auftrag ............... )

Letzte Prufung:

(Jahresprifung / Teiljahrespriifung fur das Jahr JJJJ)
Prufungsbericht hiertiber liegt den Revisoren vor:
ja/nein

Dazugehodrender Wirtschaftsplan ...... und
Jahresabschluss ....... liegen den Revisoren vor.
Ort und Datum der Prifung:

Vor- und Nachname

Vor- und Nachname

. Mitwirkende:

Amt / Funktion Vor- und Nachname

Amt / Funktion Vor- und Nachname

. Fir die Rechnungslegung verantwortlich mit

Zeichnungsrecht im Prifungszeitraum:

Gemeinsam:

N T
jeweils Amt / Funktion Vor- und Nachname
N T
jeweils Amt / Funktion Vor- und Nachname
N T
jeweils Amt / Funktion Vor- und Nachname

Einzeln (nur fur Online-Banking)

Amt / Funktion Vor- und Nachname

Amt / Funktion Vor- und Nachname

Duplikat der Unterschriftskarten liegt vor: ja[ ] nein[ ]

Briefkopf

Formale Angaben

Vorhergegangene Prifung

Erforderlich wegen dort vielleicht aufgefuihr-
ten Beanstandungen

Wirtschaftsplan und Jahresabschluss der
vorhergegangenen Prifung

Lesbar, keine Unterschrift

Lesbar, keine Unterschrift

FinO § 9 (1)

Lesbar, keine Unterschrift

Nachweis der Feststellung
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Muster Erlduterungen und Hinweise
7. Konten
Girokonto Feststellung aller Konten
Girokonto

Die Kontenbezeichnung lautet richtig ,Verband der
Reservisten der deutschen Bundeswehr eV,

Name der Untergliederung

Die Konten wurden richtig vom Landesschatzmeister
erdffnet
Form der Buchfuihrung

Vorgelegte Unterlagen:

Wirtschaftsplan ....... VOM .o, ja [1]
vorgelegtam ............ nein [ ]
Jahresabschluss ....... VOM ..oiiieiineee. A [1]
vorgelegtam ............ nein [ ]
Die Frist gem. FinO § 14 (3) wurde ja [1]
eingehalten nein [ ]
Buchfuihrungsunterlagen jal] nein[ ]
Beleg mit Vorstandbeschliissen jal] nein[ ]
Kontoauszlige jal[ ] nein[ ]

Sparbuch ja / nein nicht eingerichtet
Barkasse ja / nein nicht eingerichtet

Bestandsverzeichnis mit Ergebnis

der Inventur zum ............ jal] nein[ ]

10. Prufberichte der Untergliederungen lagen vor:

ja/nein
Einzelheiten siehe Beiblatt A (nicht fur RK).

B. Prufung und Feststellungen

1.

Wirtschaftsplan / Jahresabschluss

Die geplanten Ausgaben waren durch geplante
Einnahmen und geplante Auflésung von
Ruckstellungen gedeckt: jal[ ] nein[ ]

Wesentliche Abweichungen des Jahresabschlusses /
der tatsachlichen Einnahmen und Ausgaben von den
Ansatzen des Wirtschaftsplanes

(soweit sie Planungsunsicherheiten tiberschreiten)

liegen vor: jal] nein[ ]
(wenn ja, Darstellung der Abweichung im Beiblatt B)

FinO § 12 (2) + (4)

Feststellung

FinO § 15 (5), RA 6
Unterlagen des gepriften Jahres

FinO § 12, RA 4

FinO § 14, RA 7

FinO § 14 (3)

FinO § 13, RA 6
FinO § 13 (5), RA 5 und 6.10
RA 6.5

RA 6.5
RA 6.4

RA 6.6

FinO § 17 (4), § 18 (4)

Gepriifte Bestimmungen der FinO und Fest-
stellungen dazu
FinO § 12, RA4und FinO § 14, RA 7

FinO § 14 (2)

Einhaltung der Planung, begriindete Abwei-
chungen sind erlaubt
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Muster Erlauterungen und Hinweise
2. Buchfuihrungsunterlagen Ergebnisse der Prifungshandlungen

Die Unterlagen waren geordnet

ja[ ] nein[ ]
und lesbar i

al[] nein[ ]

Die Erfassung der Geschéftsvorfélle erfolgte
richtig jal] nein[ ]
und zeitnah jal] nein[ ]

Die Eintragungen stimmen mit den
Belegen Uberein jal] nein[ ]

Die Endbestande der Buchflhrungs-
unterlagen stimmen Uberein mit den
Angaben im Abschluss jal] nein[ ]
den Endbestanden der Konten jal] nein[ ]

. Bestandsverzeichnis

Abweichungen von Bestandsverzeichnis
und Ergebnis der Inventur: jal] nein[ ]

Die im Bestandsverzeichnis aufgefiihrten
Gegenstande konnten (Stichproben) den

Revisoren gezeigt werden. Fir die

ausgegebenen Gegenstande liegen
unterschriebene Empfangsbestatigungen

vor: jal] nein[ ]
Anfangsbestand: .
Endbestand

Abschreibungen im Jahr .......:

4. Geldbestande

Endbestand

Anfangsbestand
Girokonto
Girokonto
Festgeldkonto ......................
Sparbuch
Barkasse

. Barkasse

Die Barkasse wurde bis zum heutigen

Tag Uberpruft, der Bargeldbestand

stimmt mit den Buchfiihrungsunterlagen

Uberein: jal[] nein[ ]
. Rucklagen

Im Jahresabschluss / Teiljahresabschluss sind
folgende Ricklagen aufgefihrt:

Freie Ricklagen:.............cocooveeenn. (RA 7.3)
Zweckgebundene Ricklagen: ......... (RA7.4)
Rucklagen fur Wiederbeschaffung: ... (RA 7.5)
Sonstige Ricklagen: ...................... (RA 7.6)

Ergebnisse der Prifungshandlungen

Gepriftes Jahr
Ergebnisse der Prifungshandlungen

Barkasse kann nicht riickwirkend gepruft
werden. Deshalb wird der Bestand am Pru-
fungstag ermittelt und auf den Prifungszeit-
raum zurlickgerechnet.

FinO § 14 (2)

Nicht vorhandene Ricklagenarten sind zu
streichen
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Muster
7. Beitragseingang

Aufzeichnungen uber die Entwicklung
des Mitgliederstandes liegen vor: jal] nein[ ]
Stand der Beitragszahlung fur das Jahr ...............
................. Zahler, .......... Nichtzahler

Maflnahmen des Vorstandes:
Behandlung der Nichtzahler ist wichtiges
Fuhrungshandeln!

8. Einnahmen:

Beitragsruckfluss : ....................

Spenden: .........cooiiennnn, liegen nicht vor.

Einnahmen aus Zuschissen........... liegen nicht vor.

Sonstige Einnahmen: ............... liegen nicht vor.
9. Ausgaben

Die Ausgaben erfolgten aufgrund von

Beschlissen nein[ ]
und waren satzungsgemar jal[] nein[ ]
wirtschaftlich jal] nein[ ]
Die dazugehtrenden Belege waren

vorhanden: jal] nein[]

Bei Online-Banking ist die interne
Gegenzeichnung durch eine weitere
unterschriftsberechtigte Person
erfolgt: jal] nein[ ]
(Einzelheiten siehe Beiblatt B, bei grolierem Umfang
oder wenn Abrechnung nicht i.0.)

10.Gesonderte Abrechnungen

liegen vor: jal[ ] nein[ ]

Art der Veranstaltung Gesamtkosten Abrechnung i. O.

................................... ja[ ] nein [ ] siehe Beiblatt

................................... ja[ ] nein [ ] siehe Beiblatt

................................... ja[ ] nein [ ] siehe Beiblatt
11.Vorschiisse

Im vorhergegangen Prufungsbericht sind offene
Vorschiisse — nicht — aufgefihrt.

Sie wurden — nicht — abgerechnet (siehe Beiblatt B).
Am Prifungstag offene Vorschisse:

an wen Zweck.

12.Pauschaler Auslagenersatz

Pauschaler Auslagenersatz wurde nicht gewahrt / ist in
seiner Hohe - nicht - nachgewiesen
13.Vorstandsbeschlisse mit finanzieller
Auswirkung fur die Zukunft liegen vor:ja[ ] nein[ ]
siehe Beiblatt B
14.Das Verbot von Kredit- und Wechselgeschaften wurde
beachtet: jal[ ]nein[ ]
siehe Beiblatt B

Erlauterungen und Hinweise
Beitragseingange sind die wichtigste Ein-
nahmenquelle

Feststellung, ob die vorhandenen Daten der
Bundesgeschéftsstelle genutzt werden

Behandlung der Nichtzahler ist wegen der
finanziellen Folgen nichtbezahlter Beitrage,
auch in den Folgejahren, wichtiges Fih-
rungshandeln

RA 6

FinO § 6, RA6.2
FinO 88 7 und 8, RC

Falls vorhanden Summe eintragen

FinO § 9 (3), RA 6.10
FinO § 9 (2), RA 6.8 und 6.9
RA 6.8

Nur wenn im Onlineverfahren nur eine Un-
terschrift festgelegt ist,

Beiblatt nur bei Bedarf

RA 6.7

Beiblatt, nur wenn Abrechnung nicht i.O.

FinO § 9 (4)

FinO 8 9 (5)

RA 7.7

FinO § 10
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Muster
15. Mittelverwendung

Fur das Jahr ................ liegt vor

ein Uberschuss der Einnahmen tiber

die Ausgaben in H6he von
(Aufzahlung der Rucklagen wie bei Ziffer (3)

Er wurde (im Jahresabschluss / Teiljahresabschluss
vor Neuwabhl) wie folgt den Rucklagen zugefihrt:
Sonstige Riucklagen:
Zweckgebundene Ricklagen: ...
Rucklage fur Wiederbeschaffung -
Freie Ricklagen:

ein Uberschuss der Ausgaben (iber

die Einnahmen in Héhevon ...
(Aufzahlung wie bei Ziffer (3)

Er wurde (im Jahresabschluss / Teiljahresabschluss
vor Neuwabhl) wie folgt gedeckt: Entnahme

Sonstige Riucklagen:
Zweckgebundene Ricklagen: ...
Rucklage fur Wiederbeschaffung ....................
Freie Ricklagen ..l

16. Sonstiges

C.

6.2

......................................... siehe Beiblatt B

Erledigung von Beanstandungen aus dem
Vorbericht

Die Beanstandungen aus dem Vorbericht
wurden erledigt: jal ]nein[ ]
siehe Beiblatt B

Zu diesem Prufungsbericht gehdren
........... Beiblatter mit ......... Seiten,
sie sind Bestandteil dieses Berichtes.

Die Ausgaben erfolgten wirtschaftlich und far
satzungsgemale Zwecke.

Das Ergebnis der Priifung wird von den Revisoren
festgestellt und von den Mitwirkenden zur Kenntnis
genommen.

Die Entlastung des Vorstandes fir den gepriften
Zeitraum wird — nicht —empfohlen.

Ein Vordruck des Prifungsberichts
- als PDF-Dokument zum Ausfullen per Hand

- als WORD-Dokument zum Bearbeiten am PC

Erlauterungen und Hinweise
FinO § 14 (2)
RA7.3,74,75,7.6

Eine Begrundung fur eine (vorlaufige) Ver-
sagung der Empfehlung bitte auf Beiblatt B

kann von der Internetseite des Reservistenverbandes heruntergela-

den werden unter

http://www.reservistenverband.de/Organisation?menu=021025&g2=1?
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Vordruck des Prifungsberichts als PDF-Dokument zum Ausfillen per Hand

Verband der Reservisten der deutschen Bundeswehr e. V.

(Name der Gliederung)

Bericht Uber die Prifung der Rechnungslegung gemaf Finanzordnung Abschnitt VI

A. Grundlagen

1. GepPrifte GlIEOEIUNG: oo et e e et e et et ettt e ettt et et e e e e
2. Artund Zeitraum der PrifUNG: ... e et e et et et e e e e e e
(Jahresprifung / Teiljahresprifung fir das Jahr JJJJ)
(AuBerordentliche Prifung gem. Auftrag ............... )
LetZie PrUfUNG: e e e e e e e
(Jahresprifung / Teiljahresprifung fir das Jahr JJJJ)
Prufungsbericht hiertiber liegt den Revisoren vor: jal ]nein[]
Dazugehérender Wirtschaftsplan ...... und Jahresabschluss .......
liegen den Revisoren vor. jal ]nein[]
3. Ortund Datum der PriUfUNng: ..ot et ettt ee ettt e e b e e e s

4. Revisoren:
Vor- und Nachname

Vor- und Nachname

5. Mitwirkende:
Amt / Funktion Vor- und Nachname

Amt / Funktion Vor- und Nachname
6. Fur die Rechnungslegung verantwortlich mit Zeichnungsrecht im Prifungszeitraum:

Gemeinsam:

T R P NSNS
Amt/ Funktion Vor- und Nachname ~ Amt/ Funktion Vor- und Nachname

Amt/ Funktion Vor- und Nachname ~ Amt/ Funktion Vor- und Nachname

Einzeln (nur fur Online-Banking)

Amt / Funktion Vor- und Nachname

Amt / Funktion Vor- und Nachname
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e
Duplikat der Unterschriftskarten liegt vor: jal] nein[ ]
7. Konten
LT 70} 0] 1o
LT 70} 0] 1o
[ 0[] (o] (o] o1 (o T PP PRPPTPIRN
SN UG e aa
Die Kontenbezeichnung lautet richtig ,Verband der Reservisten der deutschen Bundeswehr e.V.,
r'\iér};'e'd'e'r'Ur}ié}éii'e'd'e'rh'ﬁé”mmmmmmm””””””””””m
Die Konten wurden richtig vom Landesschatzmeister erdffnet.

8. Form der Buchfiihrung

9. Vorgelegte Unterlagen:

Wirtschaftsplan  ....... VOM .o, jal ], vorgelegtam ............nein[ ]
Jahr Datum Datum
Jahresabschluss ....... VOM i jal ],vorgelegtam ............. nein[ ]
Jahr Datum Datum
Die Frist gem. FinO § 14 (3) wurde eingehalten jal] nein[]
Buchfuihrungsunterlagen jal] nein[ ]
Beleg mit Vorstandbeschliissen jal] nein[ ]
Kontoauszlige jal[] nein[ ]
Sparbuch ja/nein nicht eingerichtet
Barkasse ja/nein nicht eingerichtet
Bestandsverzeichnis mit Ergebnis der Inventur zum ............ jal] nein[ ]

10.(nicht fir RK)
Prufberichte der Untergliederungen lagen vor: jal] nein[ ]
Einzelheiten siehe Beiblatt A

B. Prufung und Feststellungen
1. Wirtschaftsplan / Jahresabschluss

Die geplanten Ausgaben waren durch geplante Einnahmen

und geplante Auflésung von Riickstellungen gedeckt: jal[] nein[ ]
Wesentliche Abweichungen des Jahresabschlusses / der tatsachlichen

Einnahmen und Ausgaben von den Ansétzen des Wirtschaftsplanes

(soweit sie Planungsunsicherheiten Uiberschreiten) liegen vor: jal] nein[ ]
(wenn ja, Darstellung der Abweichung im Beiblatt B)

2. Buchfuhrungsunterlagen

Die Unterlagen waren geordnet jal[] nein[ ]
und lesbar jal[] nein[ ]
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7.

Die Erfassung der Geschéaftsvorfélle erfolgte richtig
und zeitnah

Die Eintragungen stimmen mit den Belegen Utberein

Die Endbestande der Buchfihrungsunterlagen stimmen tberein mit
den Angaben im Abschluss

den Endbestanden der Konten

Bestandsverzeichnis

Abweichungen von Bestandsverzeichnis und Ergebnis der Inventur:

Die im Bestandsverzeichnis aufgefiihrten Gegenstande konnten (Stichproben)
den Revisoren gezeigt werden. Fir die ausgegebenen Gegenstande liegen
unterschriebene Empfangsbestatigungen vor:

Anfangsbestand: ......... Endbestand............. Abschreibungen in Jahr ....... . ...........

Geldbestande
Anfangsbestand Endbestand

Girokonto P
Girokonto P
Festgeldkonto e e
Sparbuch P
Barkasse P
Barkasse

Die Barkasse wurde bis zum heutigen Tag tUberprift, der Bargeldbestand
stimmt mit den Buchfiihrungsunterlagen uberein:

Rucklagen

Im Jahresabschluss / Teiljahresabschluss sind folgende Ricklagen aufgefuhrt:

Freie Ricklagen: et e (RAT.3)
Zweckgebundene Ricklagen: ... (RA 7.4)
Rucklagen fur Wiederbeschaffung: ................c.eeieveveeee.. (RA7.5)
Sonstige Ricklagen: (RA 7.6)

Beitragseingang

Aufzeichnungen uber die Entwicklung des Mitgliederstandes liegen vor:

Stand der Beitragszahlung fur das Jahr ...............

.............. Zahler, .......... Nichtzahler

MaRnahmen des VOrstandes: .........o.vuieiiriieiie i e e
Behandlung der Nichtzahler ist wichtiges Fiihrungshandeln!

[] nein[ ]

ja
al[] nein[ ]
jal[] nein[ ]

[ ] nein[ ]

ja
al[] nein[ ]

jal[] nein[ ]

jal[] nein[ ]

jal[] nein[ ]

ja[] nein[ ]
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8. Einnahmen:

Beitragsruckfluss :

Spenden: liegen nicht vor.
Einnahmen aus Zuschissen: ..., liegen nicht vor.
Sonstige Einnahmen: liegen nicht vor.
9. Ausgaben
Die Ausgaben erfolgten aufgrund von Beschliissen jal[] nein[ ]
und waren satzungsgeman jal] nein[ ]
wirtschaftlich jal] nein[ ]
Die dazugehdrenden Belege waren vorhanden: jal ]nein[]

Bei Online-Banking ist die interne Gegenzeichnung durch

eine weitere unterschriftsberechtigte Person erfolgt: jal] nein[ ]

(Einzelheiten siehe Beiblatt B, bei grolierem Umfang oder wenn Abrechnung nicht i.O.)
10.Gesonderte Abrechnungen

liegen vor: ja[ ] nein[ ]
Art der Veranstaltung Gesamtkosten Abrechnung i. O.

ieneeeenja[ I nein [ ] siehe Beiblatt B

ieneeeenja[ I nein [ ] siehe Beiblatt B

ieneeeenja[ I nein [ ] siehe Beiblatt B
11.Vorschisse

Im vorhergegangen Prufungsbericht sind offene Vorschusse - nicht — aufgefuhrt.
Sie wurden — nicht — abgerechnet (siehe Beiblatt B).

Am Prifungstag offene Vorschisse:
an wen Zweck

12.Pauschaler Auslagenersatz
Pauschaler Auslagenersatz wurde nicht gewahrt / ist in seiner Hohe - nicht - nachgewiesen.

13.Vorstandsbeschliisse
mit finanzieller Auswirkung fir die Zukunft liegen vor: ja[ ]nein[ ]siehe Beiblatt B

14.Das Verbot von Kredit- und Wechselgeschaften wurde beachtet: ja[ ] nein[ ]siehe Beiblatt B
15.Mittelverwendung
Fur das Jahr ................ liegt vor

a) ein Uberschuss der Einnahmen uber die Ausgaben in Héhe von
(Aufzahlung der Rucklagen wie bei Ziffer (3)
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Er wurde (im Jahresabschluss / Teiljahresabschluss vor Neuwahl)
wie folgt den Ricklagen zugefihrt:

Sonstige Ricklagen:
Zweckgebundene Ricklagen:
Rucklage fur Wiederbeschaffung

Freie Ricklagen:
b) ein Uberschuss der Ausgaben uiber die Einnahmen in Hdhevon ...,
(Aufzahlung wie bei Ziffer (3)

Er wurde (im Jahresabschluss / Teiljahresabschluss vor Neuwahl)

wie folgt gedeckt:

Entnahme Sonstige Rucklagen:

Entnahme Zweckgebundene Ricklagen:
Entnahme Rucklage fur Wiederbeschaffung

Entnahme Freie Riucklagen

16.Sonstiges
S|eheBe|bIattB

C. Erledigung von Beanstandungen aus dem Vorbericht
Die Beanstandungen aus dem Vorbericht wurden erledigt: ja[ ] nein [ ]siehe Beiblatt B
Zu diesem Prufungsbericht gehoren ........... Beiblatter mit ......... Seiten, sie sind Bestandteil dieses
Berichtes. Die Ausgaben erfolgten wirtschaftlich und fir satzungsgemafie Zwecke. Das Ergebnis der
Prifung wird von den Revisoren festgestellt und von den Mitwirkenden zur Kenntnis genommen.

Die Entlastung des Vorstandes fur den gepriften Zeitraum wird — nicht — empfohlen.

(@ T AT [ To 0= 1 1 ] o P
Unterschriften der Revisoren

Name:........ccovvvveeee e, VOTNAME. e Name.......ooovv i, VOrName.......coeveriiniieiie i einns

Unterschriften der Mitwirkenden

Name:...........eeeeevorname. e Name.......cooove i Vorname.........ccceevevvieiininn e
Name:............oeeeevorname. e Name.......cooove i Vorname.........ccceevevviiiininn i
Verteiler:
Revisoren 2x Vorstand gepriifte Gliederung 2 x
Ubergeordnete Revisoren 2x Ubergeordneter Vorstand 1x
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RC1

1.1

1.2

13

RC 2

21

2.2

2.3

24

2.5

2.6

Richtlinie C

Bearbeitung und Erfassung von Zuwendungen (RC)

Grundlagen und Zuwendungskonto (Link zur Handreichung™®)

Die Zuwendungen (Spenden) werden zentral durch Sachbearbeiter
im Sachgebiet Haushalt bearbeitet.

Der Bearbeiter im Sachgebiet Haushalt ist wie folgt zu erreichen:
Bundesgeschéftsstelle

Sachgebiet Haushalt,

Antonio Roéttgen

Zeppelinstralie 7a

53177 Bonn

Telefon: +49 (0) 228 25909 484

Telefax: +49 (0) 228 25909 99

E-Mail: hh.beschaffung@reservistenverband.de

Das Prasidium hat zum Empfang von Zuwendungen ein gesonder-
tes Konto eingerichtet, das bei der Bereichsgeschéftsstelle 11l gefuhrt
wird. Die Einzahlungen sind zu entrichten auf das Konto bei der
Commerzbank Erfurt

IBAN: DE73 8204 0000 0117 7500 01
BIC: COBA DEFF XXX

Geldzuwendungen

Wird eine Zuwendungsbestatigung gewinscht, muss der Zuwen-
dende den Geldbetrag auf das vorgenannte Zuwendungskonto (RC
1.3) Uberweisen und den Verwendungszweck und die begunstigte
Landesgruppe bzw. deren Untergliederung angeben. Der Zuwen-
dungsbetrag wird von der Bundesebene vereinnahmt.

Die Zuwendungsbestéatigung wird durch den Sachbearbeiter Haus-
halt im Auftrag des Prasidiums erstellt und vom Bundesschatzmeis-
ter unterschrieben.

Um in den Genuss dieser Zuwendungsmittel zu gelangen, ist Vo-
raussetzung, dass die beginstigte Landesgruppe bzw. deren Unter-
gliederung eine satzungsgemafie Maflinahme im zeitnah durchfiihrt
einen ,Antrag auf Durchfihrung und Bezuschussung einer Malf3-
nahme fur den VdRBw e.V., Bonn" (Anlage C 1) in dreifacher Aus-
fertigung stellt.

Das Prasidium erteilt nach pflichtgemaRem Ermessen, durch den
Sachbearbeiter Haushalt einen ,Vorlaufigen Auftrag auf Durchfih-
rung und Bezuschussung einer MalBhahme fir den VdRBw e.V.,
Bonn" (Anlage C 2).

Die Landesgruppe bzw. deren Untergliederung fuihrt diese Maf3nah-
me auftragsgemal durch und erstellt hierliber einen ,Durchfih-
rungs- und Verwendungshachweis" gemal (Anlage C 3).

Dieser Nachweis ist innerhalb eines Monats nach Durchfihrung der
MaRnahme beim Sachbearbeiter Haushalt einzureichen und muss
neben der erhaltenen Zuwendung sadmtliche erzielten Einnahmen
und alle damit zusammenhéngenden Ausgaben enthalten.

16 https://www.reservistenverband.de/custom/download/Downloads_2016/160816_Hinweisblatt_Spenden.doc
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2.7

RC 3

3.1

RC 4

4.1

4.2
4.3

4.4

RC5

5.1

5.2

5.3

Sind die geforderten Angaben aus dem ,Durchfihrungs- und Ver-
wendungsnachweis" (Anlage C 3) nicht ersichtlich, oder wird dieser
Nachweis gar nicht vorgelegt, wird eine bereits ausgezahlte Zuwen-
dung zuriickgefordert und durch die Bundesebene in eigener Zu-
stéandig zeitnah und satzungsgemar verwendet.
Sachzuwendungen

Fur Sachzuwendungen koénnen keine Zuwendungsbestétigungen
erteilt werden.

Aufwandszuwendungen

Fur Aufwandszuwendungen koénnen keine Zuwendungsbestétigun-
gen erteilt werden. Die Uber Abrechnungen geltend gemachten Auf-
wendungen muissen von der Landesgruppe bzw. deren Untergliede-
rung tatséchlich an den Abrechnenden ausgezahlt werden. Der Zu-
wendende hat den Betrag sodann auf das vorgenannte Zuwen-
dungskonto (RC 1.3) zu uberweisen.

Die Ausfuhrungen Uber die Geldzuwendungen finden Anwendung.

Dem von der beglnstigten Landesgruppe bzw. deren Untergliede-

rung einzureichenden ,Antrag auf Durchfuhrung und Bezuschussung

einer MaRnahme fir den VdRBw e. V., Bonn" (Anlage C 1) sind zu-
satzlich einzureichen:

¢ vom Vorstand beschlossener schriftlicher Jahresabschluss des
Vorjahres, bezogen auf das Jahr der Zahlung des Aufwendungs-
zuwendung und
Prufbericht der Revisoren fir diesen Jahresabschluss und
Vorstandsbeschluss tber die Zahlung dieser Aufwendungen mit
Angabe des Empfangerkreises, Bezeichnung der Aufwendung
und Hohe der Aufwendung.

e Ein entsprechender Beschluss muss vor Ausfiihrung der Leistun-
gen, fur die Aufwendungsersatz gezahlt werden kann, erfolgt sein
und

¢ Nachweis der Bekanntgabe dieses Beschlusses an die Mitglieder
der Landesgruppe bzw. deren Untergliederung.

Liegen vorgenannte Unterlagen dem Antrag nicht bei, wird der ,Vor-

laufiger Auftrag auf Durchfiihrung und Bezuschussung einer Maf3-

nahme fur den VdRBw e.V., Bonn" (Anlage C 2) nicht erteilt. Es ist
nicht ausreichend, diese Unterlagen erst mit dem ,Durchflihrungs-
und Verwendungsnachweis" (Anlage C 3) vorzulegen

Zeitnahe Verwendung der Zuwendungen

Wird von der Landesgruppe bzw. deren Untergliederung bis zum
Ablauf des auf den Zuwendungseingang folgenden Jahres kein bzw.
kein vollstéandiger ,Antrag auf Durchfihrung und Bezuschussung ei-
ner MaRnahme fir den VdRBw e.V., Bonn“ (Anlage C 1) gestellt, ist
eine zeitnahe Mittelverwendung durch die Landesgruppe bzw. deren
Untergliederung nicht mehr mdéglich. Die Zuwendungsmittel werden
deshalb durch die Bundesebene zeitnah und satzungsgemaf ver-
wendet.

Erfolgt durch die Landesgruppe bzw. deren Untergliederung nach
Durchfuhrung der beauftragten MalRRnahme keine Vorlage des
.Durchfiihrungs- und Verwendungsnachweises" (Anlage C 3) bzw.
ist der vorgelegte Nachweis unvollstandig, wird der Uberwiesene
Zuwendungsbetrag zugunsten der Bundesebene zur dortigen zeit-
nahen und satzungsgemafen Verwendung zuriickgefordert.

Bis zum Eingang des Ruckforderungsbetrages bei der Bundesebene
wird ein neuer beantragter ,Vorlaufiger Auftrag auf Durchfihrung
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RC6

6.1

6.2

6.3

6.4

RC 7

7.1

7.2

7.3

RC 8

8.1

und Bezuschussung einer MaRnahme fur den VdRBw e.V., Bonn"
(Anlage C 2) nicht erteilt.

Belegwesen durch den Sachbearbeiter Haushalt

Zahlungsvorgénge auf den Zuwendungskonten sind vom zustandi-

gen Sachbearbeiter Haushalt mit folgenden Belegen zu versehen:

o Der Gutschriftsbeleg der Zuwendung bei Einzahlung mit Namen
des Zuwenders, Zuwendungserfassungsnummer, beglnstigte
Gliederung und Datum des Geldeingangs

e Eine Ausfertigung der Zuwendungsbestéatigung

Antrage der Gliederung

Durchschrift von Auftrdgen auf Durchfiihrung und Bezuschus-

sung von MalRnahmen

Beschlisse des Prasidiums / Vorstands

sonstige Schriftwechsel

Durchfiihrungs- und Verwendungsnhachweis der Gliederung

Lastschriftbeleg der Zuwendung bei Auszahlung mit Name der

beglnstigten Gliederung, Name des Zuwendenden und Datum

des Geldabflusses.

Die buchmaRige Erfassung ist mindestens zum 31. Dezember eines

Jahres mit den Kontoausziigen abzustimmen und mit einem Pruf-

vermerk zu versehen.

Landesgruppen und deren Untergliederungen verwahren folgende

Unterlagen:

e Durchschrift des Antrags auf Durchfiihrung und Bezuschussung
von MalRnahmen

o Auftrag auf Durchfiihrung und Bezuschussung

o Durchschrift des Durchfiihrungs- und Verwendungsnachweises

Alle Unterlagen sind ordnungsgemaf aufzubewahren und unterlie-

gen der Eigenpriifung des VdRBw sowie der Uberpriifung durch die

Finanzbehorden. Die Aufbewahrungsfrist betragt drei unverkirzte

Wabhlperioden also 12 Jahre.

Bearbeitung ausstehender Zuwendungsabrufe durch den
Sachbearbeiter Haushalt

Die am 31. Dezember eines Jahres noch nicht weitergeleitete Zu-
wendungen aus dem laufenden Jahr sind gesondert festzuhalten un-
ter Angabe des

¢ Namens des Zuwendenden

e Betrag der Zuwendung

o Name der begunstigten Gliederung

Soweit solche Zuwendungen am Ende des Folgejahres immer noch
nicht an die begunstigte Gliederung weitergeleitet werden konnten,
mussen sie

e mit den vorstehenden Angaben gesondert festgestellt,

e sodann den Eigenmitteln der Bundesebene zuzufiihren und

o dort zeitnah zu satzungsgemalen Zwecken verwendet werden.
Der Bundesschatzmeister stellt dies durch organisatorische Mal3-
nahmen sicher. Die Gliederungen sind bei der Umsetzung dieser
MaRnahmen darauf hinzuweisen, dass ein nochmaliger Verfahrens-
ablauf (Antrag, Auftrag, Nachweis) fir dieselbe Zuwendung nicht
maglich ist.

Verfahrensablauf durch den Sachbearbeiter Haushalt

Nach Eingang der Zuwendung auf dem Zuwendungskonto stellt der
Sachbearbeiter Haushalt eine Zuwendungsbestatigung fir eine
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8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Geldzuwendung aus und leitet diese nach Unterschrift durch den

Bundesschatzmeister der begunstigten Gliederung zur Aushandi-

gung an den Zuwendenden zu. Eine Mehranfertigung ist zu den

buchméaRigen Unterlagen zu nehmen.

Der von der Gliederung eingehende ,Antrag auf Durchfiihrung und

Bezuschussung einer Maf3nahme fur den VdRBw e.V., Bonn" (Anla-

ge C 1) ist auf Vollstandigkeit zu Gberprifen betreffend

e Angaben Uber beabsichtigte satzungsgemafe MalRhahmen;

e Angaben Uber die beabsichtigte Durchfiihrung, unter Beachtung
einer zeitnahen Mittelverwendung,

¢ Vorliegen von Unterlagen Aufwendungsersatz.

Ergibt die Prufung, dass

o keine satzungsgemafe MalRnahme durchgefihrt werden soll,

¢ keine zeitnahe Mittelverwendung maoglich ist oder

e Unterlagen zum Antrag fehlen,

darf ein ,Vorlaufiger Auftrag auf Durchfihrung und Bezuschussung

einer MalRnahme fir den VARBw e. V., Bonn" (Anlage C 2) nicht er-

teilt werden. Der Zuwendungsbetrag verbleibt auf dem Zuwen-

dungskonto.

Liegt ein ohne Beanstandung Uberprifter Antrag der Gliederung vor,

ist ein ,Vorlaufiger Auftrag auf Durchfihrung und Bezuschussung ei-

ner MalRnahme fur den VdRBw e.V., Bonn" (Anlage C 2) zu erteilen

und der Zuwendungsbetrag an die beglnstigte Gliederung zu Uber-

weisen.

Der zeitnahe Eingang des ,Durchfuhrungs- und Verwendungsnach-

weises" (Anlage C 3) ist entsprechend dem Durchfuhrungsdatum

laut. Antrag der Gliederung zu Gberwachen.

Bei der Uberpriifung dieses Nachweises ist auf die Einhaltung der in

R 2.6 vorgeschriebenen Angaben zu achten.
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AnlageC 1
Zur Richtlinie Bearbeitung und Erfassung von Zuwendungen

Verband der Reservisten der Deutschen Bundeswehr e.V.

Gliederung:

An den VdRBw e.V.,

Uber den Haushaltssachbearbeiter im Bereich Adresse:
Telefon:
Ansprechpartner:

Datum:

Betr.: Antrag auf Durchfihrung und Bezuschussung einer MaRhahme fir den VARBw eV., Bonn

Sehr geehrte Préasidium,

wir, die schlagen
dem VdRBw eV. vor, von uns fir den Bundesverband folgende Mafl3nahme durchfiihren zu lassen:

Die Durchfuhrung stellen wir uns wie folgt vor (Ort, Teilnehmerkreis, Verlauf):

Zeitpunkt der Durchfihrung (Monat/Jahr):

Gleichzeitig bitten wir um Bezuschussung der Maznahme mit EURO:
Die Restfinanzierung wird durch uns sichergestellt.

Fur die Richtigkeit dieser Angaben:

Unterschrift Stellung im VdRBw eV.
Verteiler:

HH-Sachbearbeiter im Bereich 3x

Gliederung 1x
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Anlage C 2
Zur Richtlinie Bearbeitung und Erfassung von Zuwendungen

Verband der Reservisten der Deutschen Bundeswehr e.V.

An den VdRBw Gliederung:
Adresse:

z.H. Herrn
Telefon:
Ansprechpartner:

Betr.: Vorlaufiger Auftrag auf Durchfihrung und Bezuschussung einer MalRnhahme fur den VARBw eV.,
Bonn

Sehr geehrte Kameraden!

1. Der VdRBw eV. beauftragt sie mit der Durchfihrung einer MalRhahme und gibt einen Zuschuss geman
Ihrem Antrag. Folgende Anderungen bzw. Abweichungen von Ihrem Antrag sind zu beachten:

2. lhr Antrag (Anlage) ist Bestandteil dieses Auftrages.

3.  Nach Durchfuhrung der MalRnahme ist beigefigter ,Durchfiihrungs- und Verwendungsnachweis zu
erstellen und an den Haushaltssachbearbeiter im Bereich zu tibersenden.

Mit Kameradschaftlichem Gruf3

flr das Prasidium

Verteiler:

Gliederung 1x
HH-Sachbearbeiter im Bereich 1x
VdRBw eV. 1x
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Anlage C 3
Zur Richtlinie Bearbeitung und Erfassung von Zuwendungen

Verband der Reservisten der Deutschen Bundeswehr e.V.

Gliederung:
An den VdRBw e.V.
Uber den Haushaltssachbearbeiter im Bereich Adresse:

Telefon:

Ansprechpartner:

Datum:

Betr.: Durchfiihrungs- und Verwendungsnachweis
1. Die mit Schreiben vom beantragte und mit Schreiben vom

beauftragte MaRnahme wurde gemaf Antrag durchgefihrt:
Es ergaben sich folgende Abweichungen vom Auftrag:

2. Der bewilligte Zuschuss wurde wie folgt verwendet:

Einnahmen Euro Ausgaben Euro
2.1. Zuschuss

2.2. Sonstige Einnahmen

Summe: Summe:

Fur die Richtigkeit dieser Angaben:

Unterschrift Stellung im VdRBw eV.
Verteiler:

HH-Sachbearbeiter  3x

Gliederung 1x
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Richtlinie D

Gemeinnutzige Gliederungen (RD)

RD 1 Die Tatigkeitsbereiche eines Vereins

1.1 Die steuerlichen Spharen gemeinnitziger Kérperschaften

Ideeller Vermogens-
Bereich verwaltung

Zweck-
betrieb

1.2 Ideeller steuerneutraler Tatigkeitsbereich...
... ist in vollem Umfang bei der Korperschaftsteuer, Gewerbesteuer,
und Umsatzsteuer befreit und der hauptsachliche Tatigkeitsbereich
eines Vereins. Die Einnahmen dieses Bereichs bilden die Mittel, die
zur Finanzierung der steuerbeginstigten Zwecke dienen.

Mittel des ideellen Tatigkeitsbereichs sind u.a.:

- Mitgliederbeitrage,

- Zuwendungen, hierbei kann es sich um Geld- oder Sachzu-
wendungen handeln,

- Zuschusse, die zur Verwirklichung der in der Satzung festge-
legten Zwecke gezahlt werden (z. B. Bundesmitteln als Zu-
wendungen der Bundesregierung aus dem Bundeshaushalt
(Verteidigungsetat) oder Eigenmittel der Gliederungen des Re-
servistenverbandes),

- Schenkungen, Erbschaften und Verméchtnisse.

Folgende Ausgaben des ideellen Bereichs, die den steuerbeguinstig-

ten satzungsmaRigen Zwecken dienen und fir die Besteuerung oh-

ne Bedeutung sind, sind denkbar:

- Kosten der Mitgliederverwaltung (z. B. Porto, Telefon, Bei-
tragseinzugsgebuhren),

- Beitragsruckflisse,

- Aufwendungen fir Jubilden, Geschenke,

- Kosten der Offentlichkeitsarbeit,

- Aufwendungen fir Darstellung und Férderung der Sicherheits-
politik der Bundesrepublik Deutschland
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13

14

15

- Beitrag zur Aus-, Fort- und Weiterbildung der Reservisten fir
militarische Aufgaben

- sonstige Kosten, die mit dem ideellen Tatigkeitsbereich in un-
mittelbarem Zusammenhang stehen.

Vermobgensverwaltung...

... liegt in der Regel' dann vor, wenn Vermégen genutzt, z. B. Kapi-
talvermdgen verzinslich angelegt oder unbewegliches Vermdgen
vermietet oder verpachtet wird. Nur bei Vorliegen der Gemeinndtzig-
keit besteht Steuerbeginstigung in vollem Umfang bei der Korper-
schaftsteuer, Gewerbesteuer und Umsatzsteuer.

Mittel des ideellen Tatigkeitsbereichs sind u.a.:

- Einkunfte aus Kapitalvermégen, z. B. Zinsen aus Bankgutha-
ben, Ertrdge aus Wertpapieren etc.,

- Einkinfte aus Vermietung und Verpachtung von Grundbesitz
bzw. aus Rechten, z. B. Vermietungserlése aus der Uberlas-
sung von Sportanlagen,

- Erlése aus dem Verkauf von Dingen der Vermdgensverwal-
tung, z. B. Verkauf eines Vereinsgrundstticks,

- sonstige Einkiinfte, z. B. Erlose aus der Ubertragung des
Rechts zur Nutzung von Werbeflachen..

Im Bereich der Vermdgensverwaltung sind folgende Ausgaben

denkbar:

- Bankkosten die mit den Kapitalertrdgen in Zusammenhang ste-
hen, z. B. Depotgebihren, Provisionen, Spesen,

- Kosten die mit der Vermietung oder Verpachtung im Zusam-
menhang stehen, z. B. Abschreibung, Pflege der Gegenstande,
Versicherungen.

Zweckbetrieb...

... ist geman § 65 AEAO ein wirtschaftlicher Geschéftsbetrieb i. S. v.
§ 14 AO. Unter bestimmten Voraussetzungen gibt es Steuerbegiins-
tigung bei der Korperschaftsteuer, Gewerbesteuer, und Umsatz-
steuer auf 7 %. Der Zweckbetrieb muss tatséchlich und unmittelbar
satzungsmafige Zwecke der Korperschaft verwirklichen, die nur
durch diesen Zweckbetrieb erreicht werden koénnen, die Korper-
schaft muss den Zweckbetrieb also zur Verwirklichung ihrer sat-
zungsmaRigen Zwecke unbedingt und unmittelbar bendétigen. Der
Reservistenverband unterhlt derzeitig keine Zweckbetriebe. Spezi-
elle Interessen seiner Mitglieder werden in Arbeitskreisen (AK) oder
Arbeitsgemeinschaften (RAG) verwirklicht.

. ist eine selbstandige nachhaltige Tatigkeit, durch die Einnahmen
oder andere wirtschaftliche Vorteile erzielt werden und die Uber den
Rahmen einer Vermdgensverwaltung hinausgeht. Die Absicht Ge-
winn zu erzielen, ist nicht erforderlich (§ 14 Satz 1 und 2 AO). Wirt-
schaftlicher Geschéftsbetrieb ist dabei jede einzelne Tatigkeit oder
Veranstaltung des Vereins. Er ist nicht steuerbegunstigt bei Kérper-
schaftsteuer, Gewerbesteuer und unterliegt ggf. der Umsatzsteuer
mit 19 %.

1§14 satz 3 AO
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RD 2

21

2.2

Fallen i. R. d. wirtschaftlichen Geschéftsbetriebs Gewinne an, so un-
terliegen sie der Korperschaftsteuer und der Gewerbesteuer soweit
sie den steuerlichen Freibetrag tUiberschreiten.

Sind bei gemeinnitzigen Vereinen die Einnahmen einschlief3lich

Umsatzsteuer aus wirtschaftlichen Geschéftsbetrieben, die keine

Zweckbetriebe sind, insgesamt nicht gro3er als 35.000 Euro, so un-

terliegen die diesem Geschéftsbetrieb zuzuordnenden Besteue-

rungsgrundlagen auch nicht der Kdérperschaftsteuer und der Gewer-
besteuer.

Wirtschaftliche Geschéaftsbetriebe eines Vereins kdnnen z. B. sein:

- Verkauf von Speisen und Getrénken (z. B. bei Vereinsveranstal-
tungen),

- Basare, Flohmarkte,

- kommerzielle Werbung eines Sportvereins fir Wirtschaftsunter-
nehmen (z. B. Bandenwerbung),

- selbst bewirtschaftete Vereinsgaststatten,

- Bewirtschaftung eines Festzeltes einer Untergliederung anlass-
lich des Tages der Reservisten,

- Inseratenanzeigen in einer Vereinszeitschrift,

- Altmaterialsammlungen,

- die Aufnahme einer Firmen- oder Markenbezeichnung in seinen
Vereinsnamen gegen Entgelt.

Ausgaben im Zusammenhang mit wirtschaftlichen Geschéftsbetrie-

ben kdnnen sein:

- L6hne an Ausbilder, Mitglieder, Betreuer,

- Ausgaben fur den Einkauf von Speisen und Getranken,

- Platz- und Reinigungsgebuhren fiur das Aufstellen eines Fest-
zelts, wenn die Einnahmen dem wirtschaftlichen Geschéftsbe-
trieb zufliel3en,

- Kaosten einer Festschrift, wenn erhebliche Einnahmen aus der In-
seratenwerbung erzielt werden,

Vor- und Nachteile der Gemeinntzigkeit

Vorteile

- Zugang zu offentlichen Mitteln

- Nutzung offentlicher Einrichtung

- Steuerbeginstigung der Ausgaben (Zuwendungen) zur Foérde-
rung der als besonders forderungswirdig anerkannten gemein-
natzigen Zwecke (8 10b EStG, § 9 Abs. 1 Nr. 2 KStG, § 9 Nr. 5
GewsStG)

- Steuerfreiheit von der Korperschaft- und Gewerbesteuer (8 5
Abs. 1 Nr. 9 KStG, § 3 Nr. 6 GewStG) mit Ausnahme der ,Wirt-
schaftlichen Geschéftsbetriebe®

- Besteuerungsfreigrenze flr wirtschaftliche Geschéftsbetriebe in
Hbhe von 35.000,00 Euro (Bemessungsgrundlage sind die Ein-
nahmen inklusive der Umsatzsteuer, die dem wirtschaftlichen
Geschéftsbetrieb zugeordnet werden)

- Besteuerung der Umséatze mit dem erméafigten Steuersatz (zur
Zeit 7%) bei vollem Vorsteuerabzug (8 12 Abs. 3 Nr. 8 UStG) mit
Ausnahme der Umsétze im wirtschaftlichen Geschéftsbetrieb

- Verglnstigung bei der Erbschaft- und Schenkungsteuer (8 12
Abs. 1 Nrn. 16 und 17 ErbStG)

- Vergunstigung bei der Grundsteuer (8 3 Abs. 1 Nr. 3; 8 4 Nr. 6
GrStG)

Nachteile
- Bindung an die strengen Anforderungen des steuerrechtlichen
Gemeinnutzigkeitsrechts (Alle gemeinnitzigen Zwecke, die ver-
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RD 3

3.1

3.2

folgt werden sollen, missen in der Satzung stehen. Ebenso die
Art der Verwirklichung dieser Satzungszwecke)

Beschrankung des Wettbewerbs zu nicht beglnstigten Betrieben
derselben oder ahnlichen Art auf den Umfang, der zur Erfullung
der steuerbegiinstigten Zwecke unvermeidbar ist (Im RK-Heim
werden z. B. auch Geburtstage, Konfirmationen etc. der RK-
Mitglieder gefeiert)

Verpflichtung zur Mittelverwendung ausschliel3lich fir Satzungs-
zwecke

Vermoégensbindung bei Auflosung ausschlielilich fur steuerbe-
gunstigte Zwecke

Verfahren zur Anerkennung der Gemeinnutzigkeit

Notwendige Schritte

Der Vorstand beschlief3t, die Gemeinnutzigkeit zu erlangen (Ab-
wagen der Vor- und Nachteile)

Es ist ratsam das zusténdige Finanzamt vorab um Mitteilung zu
bitten, welche Unterlagen einzureichen sind.

Eine Delegierten- bzw. Mitgliederversammlung (aufRerordentlich
oder ordentlich) wird einberufen, um Uber die Gemeinnitzigkeit
zu beschlief3en.

Der Vorstand beantragt beim Finanzamt die Anerkennung der
vorlaufigen Gemeinnutzigkeit

Das Finanzamt erteilt einen (auf langstens 18 Monate befriste-
ten) Bescheid Uber die vorlaufige Anerkennung der Gemeinnit-
zigkeit und die Erlaubnis, Zuwendungsbestatigungen auszustel-
len.

Danach ist der Verein befugt, Zuwendungen entgegen zu neh-
men und daflir Zuwendungsbestéatigungen auszustellen

Nach Ablauf des Kalenderjahres ist eine Steuererklarung zur
Uberpriifung der steuerlichen Gemeinniitzigkeit beim Finanzamt
einzureichen.

Das Finanzamt fordert alle drei Jahre zum Einreichen der Steu-
ererklarung fur die vergangenen Jahre auf, um die steuerliche
Gemeinnutzigkeit nachtraglich nachzuweisen und erteilt bei vor-
liegen der Voraussetzungen fir diesen abgelaufenen Zeitraum
eine Bescheinigung uber das Vorliegen der steuerlichen Ge-
meinnutzigkeit und die Erlaubnis, Zuwendungsbestatigungen
auszustellen.

Beizufligende Unterlagen

Satzung, Organisationsordnung sowie Wahl- und Delegierten-

ordnung des Reservistenverbandes zur Darstellung, dass der

Antragsteller eine nicht rechtsfahige und unselbstandige Unter-

gliederung des Reservistenverbandes ist, die aber als regional

ansassiges Steuersubjekt selbst die Gemeinnltzigkeit erlangen
kann.

Jahresabschluss, zusatzlich mit einer Aufteilung der Einnahmen

und Ausgaben nach den Téatigkeitsbereichen eines Vereins (lde-

eller Bereich, Vermdgensverwaltung, Zweckbetrieb und Ge-
schéaftsbetrieb), wenn diese Aufteilung nicht bereits im Jahresab-
schluss erfolgte.

Aufstellung auf den 31.12. (soweit nicht im Jahresabschluss ent-

halten)

e aller Vermdgenswerte z. B.

e bewegliche und unbewegliche Sachwerte in einer Aufstel-
lung mit Anschaffungsdatum, Anschaffungspreis und jahrli-
cher Abschreibung,

e Bargeld, Guthaben auf Giro-, Spar, Festgeld o. &. Konten,
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RA 4

4.1

RA 5

5.1

5.2

5.3

e Forderungen aus Beitragsriickfluss oder bewilligten Zu-
schiussen etc.,

e aller Schuldwerte (z.B. Verbindlichkeiten aus offenen Rech-
nungen, Erstattungsanspriiche an Mitglieder etc. und

e der Bildung und Auflésung der Riicklagen

- Auf Anforderung daruber hinaus auch eine namentliche Aufstel-
lungen der Referenten und Ausbilder mit deren Honorarzahlun-

gen oder Uber die durchgefihrten Tatigkeiten wie z. B.

e Teilnahme an Dienstlichen Veranstaltungen (DVag) (Schie-
Ren, Marsch, Truppenbesuche, Vortrage usw.)

e Teilnahme an Veranstaltungen befreundeter Vereinigungen
(Treffen mit Reservisten befreundeter Nationen, Représen-
tationen des Vereins bei anderen Vereinigungen oder Stel-
len usw.)

e Eigene Veranstaltungen (Mitgliederversammlungen, Darstel-
lung des Vereins in der Offentlichkeit, Teilnahme am Ver-
einsleben der ortlichen Gliederung usw.)

Vertrauensschutz

Ein Zuwender darf stets auf die Richtigkeit der Zuwendungsbestati-
gung vertrauen, es sei denn, dass er diese durch unlautere Mittel
oder falsche Angaben erwirkt hat. Deshalb verbleibt es auch dann
bei einem steuermindernden Abzug als Spende, wenn sich spater
herausstellt, dass der Zuwendungsempfanger die Zuwendung nicht
fur seinen steuerbegiinstigten Zweck verwendet hat.

Haftung

Ausstellerhaftung:

Wer vorsatzlich oder grob fahrléassig eine unrichtige Zuwendungsbe-
statigung ausstellt, haftet fir die hieraus dem Fiskus entgehenden
Steuern (8§ 10 b Absatz 4 EStG; § 9 Absatz 3 KStG).

Der Steuerausfall wird hierbei mit 40 v.H. des zugewendeten Betra-
ges angenommen und zwar unabhangig von der tatsachlich einge-
tretenen Steuerminderung beim Zuwendenden.

Eine Zuwendungsbestéatigung ist unrichtig, wenn deren Inhalt nicht
der objektiven Sach- und Rechtslage entspricht. Die Unrichtigkeit
bezieht sich auf diejenigen Angaben, die wesentlich fur den steuerli-
chen Abzug beim Zuwendenden sind. Hierzu gehdrt insbesondere

- die Hohe des zugewendeten Betrages

- der beabsichtigte Verwendungszweck

- der steuerbegunstigte Status der betreffenden Gliederung.

Veranlasserhaftung:

Unter diesen Haftungstatbestand fallt, wer veranlasst, dass Zuwen-
dungen nicht zu den in der Bestatigung angegebenen steuerbegiins-
tigten Zwecken verwendet werden.

Im Gegensatz zur Ausstellerhaftung setzt dieser Tatbestand ein
Verschulden nicht voraus.

Dasselbe gilt, wenn eine Zuwendung ohne entsprechende Auflage
des Zuwendenden den flussigen Vermdgensmitteln (d. h. ohne zeit-
nahe Verwendung) zugeordnet wird.

Durchgriffshaftung:

Stellt eine Landesgruppe oder deren Untergliederung eine Zuwen-
dungsbestatigung aus, ohne hierfir wegen Fehlens eines Freistel-
lungsbescheides oder vorlaufiger Bestatigung des fir sie zustandi-
gen Finanzamts berechtigt zu sein, haftet der Reservistenverband
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fur die daraus dem Fiskus entgehenden Steuern. Ein moéglicher Ver-
lust der Gemeinnutzigkeit wirde ihn treffen.

Auf die Mdglichkeit der Durchgriffshaftung gegentiber dem Vorstand,
der eine solche Zuwendungsbestatigung unrechtmafig ausgestellt
hat, wird ausdricklich hingewiesen.

RD 6 Missbrauch

6.1 Missbrauche im Zusammenhang mit der Ausstellung von Zuwen-
dungsbestatigungen kénnen neben der Haftung fiir die Steuerausfal-
le, auch zu einem Verlust der Gemeinnitzigkeit der betreffenden
Gliederung fihren.
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